Atributii principale ale functiei de Consilier clasa I gradul profesional superior din cadrul Serviciului Resurse
Umane Salarizare

- Intocmeste contractele individuale de munci ale asistentilor personali ai persoanelor cu handicap grav;

- [ntocmeste dispozitiile de incadrare cu contract individual al asistentilor personali ai persoanelor cu
handicap grav;

- ]ntocmeste fisele de post pentru asistentii personali ai persoanelor cu handicap grav;

- Intocmeste dispozitiile de modificare a contractelor individuale de munca ale asistentilor personali ai
persoanelor cu handicap grav;

- Intocmeste dispozitiile de suspendare ale contractelor individuale de munca ale asistentilor personali ai
persoanelor cu handicap grav;

- Intocmeste dispozitiile de incetare a contractelor individuale de munca ale asistentilor personali ai
persoanelor cu handicap grav;

- Intocmeste adeverintele de vechime in munci pentru asistentii personali ai persoanelor cu handicap
grav;

- lntocmeste adeverintele pentru medic ale asistentilor personali ai persoanelor cu handicap grav;

- Imocmeg.te pontajele lunare pentru asistentii personali ai persoanelor cu handicap grav;

- Intocmcg.te situatiile statistice lunare, trimestriale, semestriale.



