Atributii principale ale functiei de Referent clasa I11 gradul profesional superior din cadrul Serviciului Financiar
Contabil-Achizitii Publice

- Efectueaza incasarile si platile prin caserie privind:
-chiriile sociale, chirii de necesitate si garantiile de buni locatie
-ordinele de deplasare
- Elibereazi si incaseazd numerar pe baza Dispozitiei de platd/incasare conform legislatiei in vigoare ;
- Inregistreaza platile si incasdrile zilnice in registrul de casi;
- Raspunde de tinerea corectd si la zi a evidentei primare privind activitaile de incasiri si plati prin casierie
conform legislatiei ;
- Anuntd Trezoreria pentru ridicarea de numerar;
- Intocmeste chitantele, foile de varsamant, CEC;
- Depune numerarul incasat la Trezoreria Satu Mare;
- Intocmeste ordinele de plata citre Primarie, referitoare la chiriile locuintelor sociale si de necesitate ,
- Calculeazi ordinele de deplasare pentru persoanele care se afla in delegatie ;
- Intocmeste zilnic Dispozifia de incasare colectivd — pentru toate incasirile efectuate;
- Intocmeste la sférsitul fiecdrei luni situatii centralizate aferente tuturor incasirilor si plitilor efectuate ;
- Verifica si raspunde de actele premergatoare incasirilor si plagilor efectuate,



